
 

 

 

 

1. Работа открывается титульным листом, где указывается полное название колледжа,  тема рефе-

рата, фамилии автора и год написания.  

2. На следующей странице, которая нумеруется сверху номером 2, помещается оглавление с точ-

ным названием каждой главы и указанием страниц. 

3. На 3-ей странице помещается введение, в котором указывается цель работы и ее краткая анно-

тация. 

4. Объем содержательной части реферата не должен превышать 4-5 страниц для печатного вариан-

та.  

5. Содержание реферата должно быть интересным.  Если реферат посвящен выдающемуся учено-

му, то он не должен ограничиваться энциклопедическими сведениями. Рекомендуется включить 

в него рассказ о каком-нибудь интересном эпизоде из жизни этого ученого или интересные под-

робности  совершенного им открытия. 

6. Одно из главных требований: автор реферата должен свободно владеть материалом, изло-

женным в реферате. Уметь объяснять все использованные понятия, графики и формулы.   

7. На последней странице реферата указывается источник, из которого взят материал для реферата. 

При использовании электронных источников указывается адрес сайта или название диска. 

8. При печатании текста реферата  

 Абзац должен равняться четырем знакам (1,25 см.).  

 Поля страницы: левое - 3 см., правое - 1,5 см., нижнее 2 см., верхнее - 2 см. до номера 

страницы.  

 Текст печатается через 1,5 - 2 интервала.  

9. Если текст реферата набирается в текстовом редакторе Microsoft Word, рекомендуется исполь-

зовать шрифты: Times New Roman Cyr или Arial Cyr, размер шрифта - 14 пт.  

10. При работе с другими текстовыми редакторами шрифт выбирается самостоятельно, исходя из 

требований - 60 строк на лист (через 2 интервала). 

11. Каждая структурная часть реферата (введение, главная часть, заключение и т.д.) начинается с 

новой страницы. Расстояние между главой и следующей за ней текстом, а также между главой и 

параграфом составляет 2 интервала. 

12. После заголовка, располагаемого посредине строки, не ставится точка. Не допускается подчер-

кивание заголовка и переносы в словах заголовка. Страницы реферата нумеруются в нарастаю-

щем порядке. Номера страниц ставятся вверху в середине листа.  

13. Титульный лист реферата включается в общую нумерацию, но номер страницы на нем не про-

ставляется (это не относится к содержанию реферата). 

14. Оформленный реферат должен быть сброшюрован и помещен в папку. 


